
Manual de Instruções 
Validação de Necessidades - PDP 2027 (DesenvolveGov) 

Perfil: gestor de unidade-pai 
 
 

1 Página Inicial 
Ao acessar o sistema, o gestor da unidade-pai visualizará os seguintes menus: 

●​ Home; 
●​ Gerenciar PDP 
●​ Cadastrar Necessidade; 
●​ Minhas Necessidades. 

 
Na página inicial serão apresentadas as informações do Plano de Desenvolvimento 
de Pessoas (PDP) vigente do órgão ao qual o usuário está vinculado:  

●​ Órgão;   
●​ Status do PDP;   
●​ Período de vigência;   
●​ Ano de referência;   
●​ Botão “Gerenciar PDP”.  

 

 
 
Menus  
 
Menu Home 
Permite visualizar as informações do PDP vigente.  
 
Menu Cadastrar Necessidades de Desenvolvimento​
Permite acessar diretamente a tela de cadastro de uma nova necessidade de 
desenvolvimento, sem a necessidade de consultar previamente a lista de 



necessidades cadastradas. Permite cadastrar novas necessidades de 
desenvolvimento. ​
​
Menu Minhas Necessidades​
Funciona como um atalho para a listagem das necessidades de desenvolvimento 
cadastradas pelo usuário. 
 
 
2 Gerenciamento do PDP 
A funcionalidade principal do gestor da unidade-pai é realizada por meio do menu 
Gerenciar PDP.  
Ao acessar a funcionalidade, o sistema apresentará todas as necessidades de  
desenvolvimento cadastradas pelo representante da unidade. 
 

 
 
 
3 Indicadores Gerenciais 
Na parte superior da tela serão apresentados indicadores consolidados das 
necessidades de desenvolvimento da unidade-pai. ​
 
Os indicadores contemplam: 

●​  Quantidade total de necessidades cadastradas;  
●​  Quantidade de necessidades aprovadas;  
●​  Quantidade de necessidades rejeitadas. 

 
Atenção! Embora a opção de agrupamento de necessidades esteja disponível no 
sistema, o gestor da unidade deve apenas validar as necessidades cadastradas, 
sem realizar nenhum agrupamento. 
 
 
 



4 Validação das Necessidades de desenvolvimento 
Para cada necessidade apresentada na lista, o gestor da unidade-pai terá acesso às 
seguintes ações:  

●​ Visualizar;   
●​ Editar;   
●​ Aprovar;   
●​ Rejeitar.  

 

 
Visualizar  
Permite consultar todas as informações registradas para a necessidade de  
desenvolvimento. 
 



 
Editar 
Permite alterar informações da necessidade cadastrada, respeitando as regras 
vigentes do período de cadastro. O Sistema apresentará a tela de cadastro de 
necessidade já com os dados anteriormente selecionados permitindo à alteração. 
Apenas o tipo da necessidade (Transversal ou Específica) não poderá ser alterado. 
 

 
 
Aprovar 
Permite validar a necessidade para que ela siga para a próxima etapa do processo.  
Somente necessidades aprovadas serão encaminhadas para análise do Gestor  
Operacional. 



 

 
 
Rejeitar 
Permite registrar que a necessidade não será encaminhada para as etapas 
seguintes do processo. 
 

 
 
5 Encaminhamento para a PROGEP 
Após a conclusão do período de validação, não é necessária nenhuma ação 
adicional por parte do gestor da unidade-pai. ​
 
O sistema encaminhará automaticamente para a Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas 
(PROGEP) todas as  necessidades que estiverem com status de aprovadas. 
 


