Manual de Instrugoes
Validacao de Necessidades - PDP 2027 (DesenvolveGov)
Perfil: gestor de unidade-pai

1 Pagina Inicial
Ao acessar o sistema, o gestor da unidade-pai visualizard os seguintes menus:
e Home;
e Gerenciar PDP
e Cadastrar Necessidade;
e Minhas Necessidades.

Na pdgina inicial serdo apresentadas as informacoes do Plano de Desenvolvimento
de Pessoas (PDP) vigente do 6rgao ao qual o usudrio esta vinculado:

Orgao;

Status do PDP;

Periodo de vigéncia;

Ano de referéncia;

Botado “Gerenciar PDP".

Plano de Desenvolvimento de Pessoas

Selecione um PDP

Escalha 0 PDP para gerenciar suas solicitagBes de desenvolvimento

Q Buscar érgao por nome ou codiga 1 POP encontrade

6rGAO PERIODO ANO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
IFCATARINA

Em elaboracio 2026/2027

Menus

Menu Home
Permite visualizar as informacoes do PDP vigente.

Menu Cadastrar Necessidades de Desenvolvimento
Permite acessar diretamente a tela de cadastro de uma nova necessidade de
desenvolvimento, sem a necessidade de consultar previamente a lista de



necessidades cadastradas. Permite cadastrar novas necessidades de
desenvolvimento.

Menu Minhas Necessidades
Funciona como um atalho para a listagem das necessidades de desenvolvimento
cadastradas pelo usuério.

2 Gerenciamento do PDP

A funcionalidade principal do gestor da unidade-pai é realizada por meio do menu
Gerenciar PDP.

Ao acessar a funcionalidade, o sistema apresentard todas as necessidades de
desenvolvimento cadastradas pelo representante da unidade.

3 Indicadores Gerenciais
Na parte superior da tela serdo apresentados indicadores consolidados das
necessidades de desenvolvimento da unidade-pai.

Os indicadores contemplam:
e Quantidade total de necessidades cadastradas;
e Quantidade de necessidades aprovadas;
e Quantidade de necessidades rejeitadas.

Atencao! Embora a op¢do de agrupamento de necessidades esteja disponivel no
sistema, o gestor da unidade deve apenas validar as necessidades cadastradas,
sem realizar nenhum agrupamento.



4 Validacao das Necessidades de desenvolvimento

Para cada necessidade apresentada na lista, o gestor da unidade-pai tera acesso as
seguintes acoes:

Visualizar;

Editar;

Aprovar;
Rejeitar.

Visualizar

Permite consultar todas as informacoes registradas para a necessidade de
desenvolvimento.



1. UNIDADE(S

CTIWVID - VIDEIRA - CODRD, TECHOL. DA INFORMALCAD

2. TIPO DA NECESSIDADE

TIRD STATUS PRIORIIADA

Especifica N3o

3. CONTEUDO DA NECESSIDADE

Elxo Temdtico: Agropecudria ¢ Defiesa Agropecudnia

Descrigios Lo de cles om inspecio de acroportos

Profidéncia: intermedidna

4. PUBLICO [UF f QUANTIDADE

5C-1

Fechar

Editar

Permite alterar informacoes da necessidade cadastrada, respeitando as regras
vigentes do periodo de cadastro. O Sistema apresentard a tela de cadastro de
necessidade ja com os dados anteriormente selecionados permitindo a alteracao.
Apenas o tipo da necessidade (Transversal ou Especifica) ndo podera ser alterado.

Editar necessidade

Atualire oo dados da necesudade wedecionads

Aplicar principios éticos e regulatdrios na tomada de decisio e inovagdo tecnold

e

Aprovar

Permite validar a necessidade para que ela siga para a préxima etapa do processo.
Somente necessidades aprovadas serdao encaminhadas para andlise do Gestor
Operacional.



Status Acoes

Rejeitar
Permite registrar que a necessidade nao serd encaminhada para as etapas
seguintes do processo.

Status Acbes

5 Encaminhamento para a PROGEP
Apds a conclusdo do periodo de validacdao, ndao é necessaria nenhuma acao
adicional por parte do gestor da unidade-pai.

O sistema encaminhard automaticamente para a Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas
(PROGEP) todas as necessidades que estiverem com status de aprovadas.



